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1. TUJUAN (OBJECTIVE)

Menjamin bahwa seluruh jalinan kerjasama dengan mitra luar memiliki landasan hukum yang kuat,

menguntungkan kedua belah pihak, dan diimplementasikan secara aktif.

2. RUANG LINGKUP (SCOPE)

Prosedur ini berlaku untuk Memorandum of Understanding (MoU), Memorandum of Agreement (MoA), dan

Implementation Agreement (IA) di tingkat universitas maupun fakultas.

3. REFERENSI & DASAR HUKUM (REFERENCES)

1. Undang-Undang tentang Hukum Perjanjian (KUHPerdata).

2. Peraturan Rektor tentang Tata Cara Kerjasama Institusi.

3. Indikator Kinerja Utama (IKU-6) terkait Kerjasama Program Studi.

4. DEFINISI (DEFINITIONS)

Perjanjian Kerjasama adalah dokumen legal formal yang mengikat institusi dengan pihak luar (dalam/luar negeri)

untuk melaksanakan kegiatan yang saling menguntungkan.

5. DESKRIPSI PROSEDUR (PROCEDURE DESCRIPTION)

1. Inisiasi usulan kerjasama baik yang berasal dari internal program studi/pusat maupun tawaran dari pihak

eksternal.

2. Penyusunan draf awal naskah kerjasama (MoU untuk tingkat universitas, MoA untuk tingkat fakultas/lembaga).

3. Pelaksanaan review aspek hukum (legal drafting) oleh Bagian Hukum / Tim Ahli Hukum Universitas.

4. Proses negosiasi substansi hak, kewajiban, jangka waktu, pembiayaan, dan penyelesaian sengketa bersama

pihak mitra.

5. Penyetujuan draf final oleh pimpinan kedua belah pihak.

6. Penandatanganan naskah perjanjian kerjasama di atas meterai yang sah oleh Rektor/Dekan/Ketua Lembaga.

7. Registrasi nomor dokumen kerjasama, pengarsipan naskah asli di bagian kerjasama, dan pengunggahan

salinan digital ke portal.

8. Melakukan monitoring tahunan atas implementasi kerjasama (Implementation Agreement) guna memastikan

keaktifan mitra.

6. DOKUMEN TERKAIT & FORMULIR (RELATED DOCUMENTS)

Dokumen Standard Operasional Prosedur (SOP) ini diterbitkan secara resmi melalui LP3M Smart Portal.

Seluruh unit kerja wajib mengimplementasikan standar ini dalam penyusunan dokumen terkait.
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1. Template Dokumen MoU dan MoA.

2. Lembar Checklist Legal Drafting.

3. Formulir Monitoring Kemitraan (Evaluasi Kerjasama).

Dokumen Standard Operasional Prosedur (SOP) ini diterbitkan secara resmi melalui LP3M Smart Portal.

Seluruh unit kerja wajib mengimplementasikan standar ini dalam penyusunan dokumen terkait.


